
 
 
 
 
 

Das Schulinternat Ringlikon verfügt über eine Sonderschule mit familienergänzender 
Tagesbetreuung sowie über ein ganzjährig geöffnetes Internat für insgesamt 36 Schülerinnen 
und Schüler der Kindergarten-, Unter- und Mittelstufe mit besonderem Förderbedarf im 
schulischen, sozialen und emotionalen Bereich. Es ist ab Zürich HB mit der S10 in 16 Minuten 
erreichbar. Unser Ziel besteht darin, dem Kind und dessen Familiensystem ein möglichst 
passgenaues, flexibles Setting anzubieten. 

 
Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir einen/eine 

 

Sachbearbeiter/in Finanz- und Personalwesen 35% 
(Arbeitstage nach Vereinbarung) 
 
Als Profi in den Bereichen Finanz- und Personalwesen erledigen Sie selbstständig, 
eigenverantwortlich und zuverlässig sämtliche administrativen Arbeiten in Ihrem Fachgebiet, 
dazu gehört u.a. die Administration der Finanz- und Personalprozesse (u.a. die Kassenführung). 
Als ausgesprochene/r Dienstleister/in ist für Sie die aktive und tatkräftige Unterstützung der 
Mitarbeitenden eine Selbstverständlichkeit. 
 
Neben Ihrer Ausbildung im kaufmännischen Bereich können Sie einige Jahre erfolgreiche 
praktische Berufstätigkeit in den relevanten Fachgebieten ausweisen. Sie verfügen über sehr 
gute MS-Office Kenntnisse, von Vorteil Kenntnisse der Programme Abacus und LucaNet. Eine 
effiziente wie auch strukturierte Arbeitsweise ist für Sie selbstverständlich. Sie sind direkt der 
Leitung Betrieb und Verwaltung unterstellt. 
 
Wir bieten Ihnen fortschrittliche Anstellungsbedingungen und der Möglichkeit zur Überstunden-
kompensationen während den örtlichen Schulferien. Bei uns arbeiten Sie in einem engagierten 
und motivierten Team. Wir pflegen innerhalb unserer klaren Strukturen einen integrierenden 
Führungsstil. Ihr künftiger Arbeitsort befindet sich wunderbar gelegen inmitten des 
Naherholungsgebiets "Uetliberg" und ist vom Hauptbahnhof Zürich in ca. 20 Minuten mit der 
Bahn erreichbar. 
 
Falls Sie sich angesprochen fühlen, allen Menschen wertschätzend begegnen und Heraus-
forderungen sachlich und lösungsorientiert angehen, würden wir uns sehr freuen, Sie bald 
kennenzulernen zu dürfen. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie gerne online über diesen Link:  
 
jobs.ch 
 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne: 
Erika Thoma, Leitung Betrieb & Verwaltung, Tel. 044 405 25 15 
 
Informationen zum Schulinternat Ringlikon finden Sie unter www.ringlikon.ch. 
Informationen zur Stiftung finden Sie unter www.zkj.ch. 
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