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Das Schulinternat Ringlikon verfligt Gber eine Sonderschule mit familienerganzender
Tagesbetreuung sowie Uber ein ganzjahrig getffnetes Internat fur insgesamt 36 Schulerinnen
und Schiler der Kindergarten-, Unter- und Mittelstufe mit besonderem Férderbedarf im
schulischen, sozialen und emotionalen Bereich. Es ist ab Zirich HB mit der S10 in 16 Minuten
erreichbar. Unser Ziel besteht darin, dem Kind und dessen Familiensystem ein mdglichst
passgenaues, flexibles Setting anzubieten.

Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir einen/eine

Sachbearbeiter/in Finanz- und Personalwesen 35%
(Arbeitstage nach Vereinbarung)

Als Profi in den Bereichen Finanz- und Personalwesen erledigen Sie selbststandig,
eigenverantwortlich und zuverlassig samtliche administrativen Arbeiten in Ihrem Fachgebiet,
dazu gehort u.a. die Administration der Finanz- und Personalprozesse (u.a. die Kassenfuhrung).
Als ausgesprochene/r Dienstleister/in ist flr Sie die aktive und tatkraftige Unterstiitzung der
Mitarbeitenden eine Selbstverstandlichkeit.

Neben Ihrer Ausbildung im kaufmannischen Bereich kdnnen Sie einige Jahre erfolgreiche
praktische Berufstatigkeit in den relevanten Fachgebieten ausweisen. Sie verfligen Uber sehr
gute MS-Office Kenntnisse, von Vorteil Kenntnisse der Programme Abacus und LucaNet. Eine
effiziente wie auch strukturierte Arbeitsweise ist fir Sie selbstverstandlich. Sie sind direkt der
Leitung Betrieb und Verwaltung unterstellt.

Wir bieten lhnen fortschrittliche Anstellungsbedingungen und der Mdglichkeit zur Uberstunden-
kompensationen wahrend den ortlichen Schulferien. Bei uns arbeiten Sie in einem engagierten
und motivierten Team. Wir pflegen innerhalb unserer klaren Strukturen einen integrierenden
Fuhrungsstil. Ihr kiinftiger Arbeitsort befindet sich wunderbar gelegen inmitten des
Naherholungsgebiets "Uetliberg" und ist vom Hauptbahnhof Zirich in ca. 20 Minuten mit der
Bahn erreichbar.

Falls Sie sich angesprochen fiihlen, allen Menschen wertschatzend begegnen und Heraus-
forderungen sachlich und ldsungsorientiert angehen, wirden wir uns sehr freuen, Sie bald
kennenzulernen zu dirfen.

Ihre Bewerbung richten Sie gerne online tUber diesen Link:

jobs.ch

Weitere Auskiinfte erteilt Ihnen gerne:
Erika Thoma, Leitung Betrieb & Verwaltung, Tel. 044 405 25 15

Informationen zum Schulinternat Ringlikon finden Sie unter www.ringlikon.ch.
Informationen zur Stiftung finden Sie unter www.zkj.ch.
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